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Projednano a schvaleno Radou méstyse Litultovice
dne: 8.12.2014
smérnici zpracovala: Marie Herrmannova

vydany v souladu se Zdkonem ¢&. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkdch provozovani
vefejnych knihovnickych a informacnich sluZeb (dale jen knihovni zakon), ve znéni pozd¢jsich
uprav a dopliikd.

CL1
Uvodni ustanoventi

1. Mistni knihovna Litultovice (déle jen knihovna) je vefejnou knihovnou, ktera poskytuje
své sluzby ob¢antim, organizacim a institucim za registraéni poplatek.

2. Knihovna poskytuje své sluzby ¢tenaiim a uZzivatelim tyto sluzby :

- pujcovani knih a ¢asopist

- nabizi vefejné informaéni sluzby

- umoziuje vefejny piistup k siti internet

Zafizeni knihovny a knihovni fond jsou majetkem Méstyse Litultovice, ndvstévnici jsou povinni jej
chranit. Knihovna shromazd’'uje osobni udaje za tGlelem evidence a tyto Udaje nebude déle
zpiistuptiovat. UZivatel svym podpisem na piihlasce souhlasi s uzitim osobnich udajl pro potieby
knihovny. UzZivatelé knihovny jsou povinni se sezndmit s knihovnim fddem, dbat na jeho
dodrzovani a tidit se pokyny pracovniki knihovny.

Cl.2
Uzivatelé a ¢tenari knihovny

1. Ctenéfem (dale jen uzivatel) knihovny se vydanim &tenaiského prikazu mize stat:

- kazdy ob&an, ktery ma trvalé bydlisté v Ceské republice, cizi statni piislusnik na zaklade

povoleni k pobytu

- u déti do 15 let je nutny pisemny souhlas jednoho z rodi¢t nebo zakonného zastupce
organizace a instituce se sidlem v Ceské republice

Podminky pro vydani ¢tenaiského prikazu:

- vyplnéni piihlasky a zaplaceni registra¢niho pfispévku

- predlozeni prikazu totoZnosti (u osob nad 15 let veéku obcansky prikaz, u

organizaci priikaz totoznosti odpovédného pracovnika, pisemné opravnéni jednat jménem

organizace a razitko)

- seznameni se s Knihovnim fadem.

o



CL3
Priva a povinnosti uzivatele knihovny

1. Registrace ¢tenait je kazdym rokem obnovovéna.

2. P¥i navstévé knihovny je uZivatel povinen prokazovat se piedloZzenim ¢tendiského prikazu.

3. Ctenaisky prikaz je nepfenosny a za jeho piipadné zneuZiti odpovida ¢tenaf na jehoz prikaz
je registrovan.

4. Uzivatel je povinen knihovné neprodlené ohlasit ztratu c¢tenafského prikazu, zménu
bydli§t¢ a jména. Pokud majitel ¢&tenafského prikazu ihned nenahldsi jeho  ztratu,
zodpovida za ptipadné $kody, vzniklé jeho zneuZitim.

5. Vypijéni doba dokumenti je jeden mé&sic. O vypujéce rozhoduje knihovna, pocet zapijcenych
dokument a délka vypijéni doby mohou byt omezeny.

6. Do prostoru knihovny neni povoleno vodit psy, stavét jizdni kola, jezdit na koleckovych
bruslich. V knihovné neni mozno jist.

7. Uzivatelé knihovny jsou povinni v knihovné zachovévat klid a potadek, respektovat zékaz
koufeni.

8. Uzivatel knihovny je povinen dodrzovat Knihovni fad a fidit se pokyny pracovniki
knihovny, neposkozovat knihovni fondy a zafizeni knihovny.

9. Uzivatel zodpovida u vyptjéenych dokumentd za jejich poskozeni. Je proto v jeho zdjmu
prohlédnout si je pred vypdjéenim a ptipadné poskozeni nahlésit pracovniku knihovny.V pripade
ztraty nebo poskozeni dokumentl bude pozadovana nahrada $kody. UZivatel je povinnen nahradit
veskeré naklady spojené s uvedenim nové knihovni jednotky do vyp@j¢niho procesu.

O zplisobu thrady rozhodne pracovnik knihovny.

10. Uzivatelem knihovny pfestava byt:

- odhlaSenim

- zpasobenim $kody v knihovné a odmitnutim thrady zptisobené Skody

- vylou¢enim pro hrubé porusovani Knihovniho fadu.

11. Uzivatel nesmi vypUjéené dokumenty ptjéovat dal§im osobam. Ruc¢i za n¢ po celou dobu
vypujéky.

ClL 4
Vypijéni Fad

1. Knihovna ptijéuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho fondu
jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostiednictvim vyménnych
soubort.

2. Meziknihovni sluzby zprostiedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle Knihovniho
zdkona, Vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. ve znéni pozd€jSich predpisii a
metodickych pokynti Narodni knihovny CR.

3. O vyptjéni lhité rozhoduje knihovna, po uplynuti tohoto terminu je tendi povinen poZadat o
prodlouZeni vyptjéky. Maximalni doba vypjéky je 100 dni. V nékterych pfipadech mize
knihovna stanovit krat$i vypGjéni lhitu, v tom pfipadé je povinna s timto sezndmit Ctenaie.

4. Po uplynuti vypijéni lhity u dokumentd bude uzivatel upozornén ustni vyzvou o vraceni, po
uplynuti dalgich 30 dnG bude dale upozornén 1. pisemnou upominkou, po dalSich 30 dnech 2.
pisemnou upominkou a po nasledujicich 14. dnech uZivatel obdrzi upominaci dopis. V piipad€, zZe
uZivatel nebude upominky akceptovat, bude knihovna vymaéhat dokumenty pravni cestou.
Vzniklé néklady hradi uzivatel.

5. Do vypofadani pohleddvek md knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani vSech
sluzeb.

6. Uzivatel je povinen nakladat s vypiij¢enymi dokumenty Setrné a vratit je v takovém stavu,
v jakém je prevzal. Pii vypljéce je povinen nahlasit nalezené zavady. Pokud tak neuini, nese za
piipadné pozdé&ji zjisténé zavady zodpovédnost.

7. Odnaseni dokumentii bez pfislugné evidence se poklada za zcizeni.



8. Pozaduje-li uZivatel publikaci, ktera je vypQjcena, miZe pozddat o rezervaci publikace.
Pozadavek bude vyfizen podle ¢asového pofadi zdznami. Publikace je rezervovéna 1 tyden.
9. Sluzby se neposkytuji uzivatelim pod vlivem omamnych prostiedki. uzivatelim s
nepfiméfend znegifténym odévem a uZivatelim, ktefi svym chovénim obtéZuji ostatni
navs§tévniky knihovny.

10. Pfed odchodem z knihovny je &tenaf povinen piedloZit odna$ené dokumenty k registraci.

11. Cenik za poskytované sluzby je vyvésen v mistnosti knihovny.

CL5
Ochrana osobnich iidaju

Knihovna postupuje v souladu s ustanovenim zakona &. 101/2000 Sb. o ochran¢ osobnich udaji
a 0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozd&jsich uprav a dopliiki.
1. Informace o osobnich tdajich uZzivatele (jméno, pifjmeni, trvalé bydlist¢) jsou ziskdvany
pouze pro potieby evidence &tenaid a vypiljcek, pro upominkové fizeni a pii vymahani naroku
knihovny, které vyplyvaji z poruSeni povinnosti ze strany Ctenaie.
2. Ptihlasky uzivatell jsou uloZeny v knihovné po dobu trvéani ¢lenstvi.
3. Osobni udaje o uzivatelich se uchovavaji pouze po dobu ¢lenstvi, po ukongeni clenstvi je
ptihlaska uzivatele skartovana.
CL 6
Poplatky a niahrady Skod

Viz. platny cenik — ptiloha €. 1

CL7
Zavéreéna ustanoveni

1. Uzivatelé mohou podavat piipominky ¢i stiZnosti k ¢innosti knihovny pisemné nebo Gstné
pracovnikovi knihovny.

2. Tento fad je soudasti vnitiniho fidiciho, organizaéniho a kontrolniho systému obce.

3. Podléhd aktualizaci podle potieb méstyse a zmén zakonnych norem a piedpisu.

4. Ustanovenimi tohoto fadu jsou povinni iidit se vichni zaméstnanci méstyse a vSichni
uzivatelé knihovny

5. Navrh aktualizace a novelizace tohoto fadu podava vedouci knihovny a ucetni méstyse
6. Knihovni fad nabyva platnosti d nem schvaleni Radou méstyse Litultovice.

7. Soudasti tohoto Knihovniho fadu je cenik sluzeb.

8. Soudasné se rusi Knihovni ¥ad ze dne 7.11.2011.

OV SOUR——— s EEERTEE RN
Toma'Leifert

mistostarosta



Knikovni Fad Mistni knihovny Litultovice

PRILOHA C. 1

CENIK SLUZEB A SANKCI

1.Pausilni adminisirativai poplatek

Dospéli: 20 K¢
Déti do 15 let: 10 K¢

Dichodci nad 70 let:  zdarma

2.Sankce za poruSeni knihovnilio Fddu — nedodrzeni vypujcni lhiity, pokuta za praodleni:

1.Upominka — po 30 dnech od uplynuti lhity k vraceni 10 K¢
2.Upominka — po 60 dnech od uplynuti thity k vraceni 20 K¢
3.Upominka — po 74 dnech od uplynuti lhity k vraceni 30 K¢

3.Vvlehy spojené se ztratou dokumentu:

V piipadé ztraty & poskozeni dokumentu hradi ¢tenaf cenu dokumentu v plné vysi + vylohy za
knihovnické zpracovani dokumentu — kazdy dokument 50 K¢&

1g. Jan Birgus
starosta




