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PRILOHA C. 1

CENIK SLUZEB A SANKCI

1.Pausalni administrativni poplatek

Dospéli: 50 K¢

Déti dp 15 let: 25 K&

2.Sankce za poruSeni knihovniho ¥4du — nedodrzeni vypujéni lhity, pokuta za prodleni:

1. Upominka — po 30 dnech od uplynuti Ihiity k vraceni 200 K&
2.Upominka — po 60 dnech od uplynuti Ihiity k vraceni 300 K¢
3. Upominka — po 74 dnech od uplynuti lhiity k vraceni 400 K&

3.Vylohy spojené se ztriatou dokumentu:

V piipadg ztraty ¢i poskozeni dokumentu hradi étenéi cenu dokumentu v plné vysi + vylohy za
knihovnické zpracovani dokumentu — kazdy dokument 50 K¢

Jan Raida
starosta
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Prava a povinnosti uzivatele knihovny

1. Registrace &tenatt je kazdym rokem obnovovana. ;

2. P¥i navstéve knihovny je uZivatel povinen prokazovat se predlozenim ¢tenaiského priikazu.

3. Ctené¥sky prikaz je nepfenosny a za jeho piipadné zneuZiti odpovida &tenét na jehoZ prikaz
je registrovan.

4. Uzivatel je povinen knihovn& neprodlené ohldsit ztratu Ctenafského prikazu, zménu
bydlidt¢ a jména. Pokud majitel &tenafského prikazu ihned nenahldsi jeho ztratu,
zodpovida za pfipadné $kody, vzniklé jeho zneuZitim.

5. VypGjéni doba dokument je jeden m&sic. O vypUjéce rozhoduje knihovna, pocet zaptjcenych
dokumentti a délka vyptjéni doby mohou byt omezeny.

6. Do prostoru knihovny neni povoleno vodit psy, stavét jizdni kola, jezdit na kole¢kovych
bruslich. V knihovné neni mozno jist.

7. Uzivatelé knihovny jsou povinni v knihovné zachovéavat klid a pofadek, respektovat zdkaz
koufeni.

8. Uzivatel knihovny je povinen dodrZovat Knihovni ¥ad a fidit se pokyny pracovnikii
knihovny, neposkozovat knihovni fondy a zafizeni knihovny.

9. Utzivatel zodpovidd u vypljéenych dokumentil za jejich poskozeni. Je proto v jeho zdjmu
prohlédnout si je pred vyptjcenim a piipadné poskozeni nahlésit pracovniku knihovny.V piipadé
ztraty nebo poskozeni dokumentl bude poZadovana nahrada §kody. UZivatel je povinnen nahradit
veskeré naklady spojené s uvedenim nové knihovni jednotky do vyptijéniho procesu.

O zptisobu thrady rozhodne pracovnik knihovny.

10. UZivatelem knihovny pfestava byt:

- odhlasenim

- zpUsobenim $kody v knihovné a odmitnutim thrady zptisobené skody

- vylou¢enim pro hrubé porusovani Knihovniho fadu.

11. Uzivatel nesmi vyptij¢ené dokumenty pljéovat dal§im osobam. Ruéi za né po celou dobu

vypujéky.

Cl 4
Vypujcni Fad

1. Knihovna ptjéuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, zknihovniho fondu
jiné  knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo prostiednictvim vyménnych
souborti.

2. Meziknihovni sluzby zprosttedkuje knihovna na poZadani uZivatele podle Knihovniho
zékona, Vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi a
metodickych pokynii Narodni knihovny CR.

3. O vypGjéni Ihité rozhoduje knihovna, po uplynuti tohoto terminu je ¢tenaf povinen pozadat o
prodlouzeni vypdjcky. Maximalni doba vyptjcky je 100 dnd. V n&kterych pfipadech miize
knihovna stanovit kratsi vypQjéni lhitu, v tom pfipadg je povinna s timto seznamit ¢tenare.

4. Po uplynuti vyplijéni Ihiity u dokumentli bude uZivatel upozornén Ustni vyzvou o vraceni, po
uplynuti dalgich 30 dnli bude déle upozornén 1. pisemnou upominkou, po dalSich 30 dnech 2.
pisemnou upominkou a po nasledujicich 14. dnech uZivatel obdrzi upominaci dopis. V piipadé, Ze
uzivatel nebude upominky akceptovat, bude knihovna vymahat dokumenty pravni cestou.
Vzniklé néklady hradi uzivatel.

5. Do vyporaddni pohleddvek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani viech
sluzeb.

6. Uzivatel je povinen nakladat s vypijéenymi dokumenty Setrné a vrétit je v takovém stavu,
v jakém je ptevzal. P¥i vypljéce je povinen nahlasit nalezené zavady. Pokud tak neucini, nese za
piipadné pozd&ji zjisténé zavady zodpoveédnost.

7. Odnéseni dokument bez pFislusné evidence se poklada za zcizeni.
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Smérnice ¢. 3/2011

Meéstys Litultovice
Litultovice 1, 747 55
IC: 00300381

Projednano a schvaleno Radou méstyse Litultovice
dne: 7.11.2011
smérnici zpracovala: Marie Herrmannova

vydany v souladu se Zakonem &. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovani
vefejnych knihovnickych a informaénich sluzeb (déle jen knihovni zakon), ve znéni pozdg&jsich
predpist

CL1
Uvodni ustanoveni

1. Mistni knihovna Litultovice (déle jen knihovna) je vefejnou knihovnou, kterd poskytuje
své sluzby ob&aniim, organizacim a institucim za registraéni poplatek.

2. Knihovna poskytuje své sluzby Etenafim a uzivatelim tyto sluzby :

- pUjcovani knih a ¢asopist

- nabizi vefejné informaéni sluzby

- umoziluje vefejny piistup k siti internet

Zatizeni knihovny a knihovni fond jsou majetkem Méstyse Litultovice, navstévnici jsou povinni jej
chranit. Knihovna shromazd’uje osobni tdaje za ucelem evidence a tyto udaje nebude dale
zptistupiiovat. UZivatel svym podpisem na piihlasce souhlasi s uzitim osobnich tdaji pro potieby
knihovny. Uzivatelé knihovny jsou povinni se seznamit s knihovnim fadem, dbat na jeho
dodrzovani a fidit se pokyny pracovnikii knihovny.

QL2
Uzivatelé a ¢tenari knihovny

1. Ctenafem (dale jen uZivatel) knihovny se vydanim &tenétského pritkazu miize stat:

- kazdy obéan, ktery mé trvalé bydlists v Ceské republice, cizi statni piisludnik na zaklads
povoleni k pobytu

- udéti do 15 let je nutny pisemny souhlas jednoho z rodi¢i nebo zakonného zastupce

- organizace a instituce se sidlem v Ceské republice

2. Podminky pro vydani étenai'ského prikazu:

- vyplnéni piihlasky a zaplaceni registraéniho p¥isp&vku

- ptedlozeni priikazu totoZnosti (u osob nad 15 let veku obcansky prikaz, u
organizaci prukaz totoZznosti odpovédného pracovnika, pisemné opravnéni jednat jménem
organizace a razitko)

- seznameni se s Knihovnim fadem.




[image: image4.jpg]8. Pozaduje-li uZivatel publikaci, ktera je vyptijéena, mize pozadat o rezervaci publikace.
Pozadavek bude vyfizen podle &asového potadi zaznamii. Publikace je rezervovana 1 tyden.
9. Sluzby se neposkytuji uZivatelim pod vlivem omamnych prostiedkd, uzivatelim s
nepfiméfené znelisténym odévem a uZivatelim, ktef{ svym chovéanim obtézuji ostatni
navstévniky knihovny.

10. Pted odchodem z knihovny je &tendf povinen ptedloZit odnagené dokumenty k registraci.

11. Cenik za poskytované sluzby je vyvé&Sen v mistnosti knihovny.

CL5
Ochrana osobnich ddaji

Knihovna postupuje v souladu s ustanovenim zékona &. 101/2000 Sb. o ochrané osobnich udaju,
ve znéni pozdg&jsich predpisti
1. Informace o osobnich udajich uZivatele (jméno, pifjmeni, trvalé bydlist€) jsou ziskavany
pouze pro potieby evidence ¢tenafd a vyptjéek, pro upominkové fizeni a pfi vymahani naroki
knihovny, které vyplyvaji z poruseni povinnosti ze strany &tenafe.
2. Prihlasky uZivateld jsou uloZeny v knihovné po dobu trvani €lenstvi.
3. Osobni udaje o uZivatelich se uchovéavaji pouze po dobu Elenstvi, po ukonceni Clenstvi je
pfihlaska uzivatele skartovana.
CL6
Poplatky a nahrady Skod

Viz. platny cenik — piiloha ¢. 1

CL7
Zavéredna ustanoveni

1. Uzivatelé mohou podavat ptipominky &i stiznosti k ¢innosti knihovny pisemné nebo ustné
pracovnikovi knihovny.

2. Tento ¥ad je soudasti vnitiniho fidiciho, organiza¢niho a kontrolniho systému obce.

3. Podléha aktualizaci podle potieb méstyse a zmén zdkonnych norem a predpisd.

4. Ustanovenimi tohoto fadu jsou povinni fidit se vSichni zamé&stnanci méstyse a vSichni
uzivatelé knihovny

5. Navrh aktualizace a novelizace tohoto ¥adu podava vedouci knihovny a Uletni mé&styse
a schvaluje starosta méstyse

6. Knihovni ¥ad nabyv4 platnosti po schvaleni Radou méstyse Litultovice.

7. Souasti tohoto Knihovniho fadu je cenik sluZeb.

Knihovni ¥4d nabyva platnosti dnem 1.11.2011

Jan Raida
starosta

mistostarosta




